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Comune  di San Pietro Vernotico
(Provincia di Brindisi)

DETERMINAZIONE N. 961

Data di registrazione 12/10/2021

OGGETTO: DETERMINA A CONTRARRE N. 268/2021 PER L`AFFIDAMENTO 
MEDIANTE RDO SUL MEPA DEI SERVIZI DI RITIRO, 
AFFRANCATURA, LAVORAZIONE, SMISTAMENTO, SPEDIZIONE E 
RECAPITO DELLA CORRISPONDENZA DEL COMUNE DI SAN PIETRO
VERNOTICO. PRESA D`ATTO DELL`INTERVENUTA EFFICACIA 
DELL`AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA E RIDETERMINAZIONE DEGLI 
IMPEGNI DI SPESA.

IL RESPONSABILE DELL' AREA 2

Premesso:

• che con propria determinazione a contrarre n. 268 del 11/03/2021 è stata indetta procedura negoziata  
mediante  RDO sul  Mepa  ai  sensi  dell’articolo  36  comma  2  lettera  a)  del  D.Lgs.  n.  50/2016 e 
ss.mm.ii.  per  l’affidamento  con  il  criterio  del  prezzo  più  basso  dei  servizi  di  gestione  della 
corrispondenza ordinaria del Comune di San Pietro Vernotico per il periodo di quarantotto mesi – 
CIG: Z6430E52F3;

• che con il medesimo atto sono stati approvati il capitolato ed il disciplinare di gara con i relativi  
allegati  ed  è  stato  quantificato  l'importo  a  base  di  gara,  pari  a  euro 
8.600,00(ottomilaseicento/00)/anno  oltre  I.V.A.  al  22%  se  ed  in  quanto  dovuta,  e  così  
complessivamente  euro  34.400,00(trentaquattromilaquattrocento/00)  oltre  IVA al  22%,  se  ed  in 
quanto dovuta, per l'intera durata del contratto;

Considerato:

• che con RDO n° 2773790 del 26/03/2021 sono state invitate a produrre offerta le ditte iscritte al 
Mercato  Elettronico  della  Pubblica  Amministrazione  ed  abilitate  per  la  specifica  categoria  di 
riferimento “Servizi Postali di raccolta e Servizi a monte e a valle del recapito”;

• che  il  giorno  20  aprile  2021  con  prosieguo  delle  operazioni  il  22  aprile  2021  il  sottoscritto  
Responsabile, alla presenza di due testimoni così come stabilito dall'art. 21 del vigente regolamento 
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comunale  per  la  disciplina dei  contratti,  ha  proceduto all'esame  in seduta  pubblica  delle  offerte 
pervenute nei termini, tramite piattaforma Mepa, dalle seguenti aziende: Poste Italiane S.P.A. e Post 
& Service Group Rete Soggetto;

• che,  così  come  risulta  dagli  allegati  verbali  di  gara  n.  1/2021,  n.  2/2021  e  n.  3/2021,  all'esito 
dell'esame delle  buste  amministrative  virtuali  e  dell'esperimento  del  soccorso istruttorio previsto 
dall'art. 83 comma 9 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., le offerte di che trattasi sono state entrambe  
ammesse;

• che,  all'esito  dell'apertura  delle  offerte  economiche  è  stato  verificato  che  entrambe  la  Ditte 
partecipanti alla procedura hanno offerto l'identico ribasso del 5%, per il che, in applicazione dell'art.  
77 R.D.  n.  827/1924,  è stata  richiesta ad entrambe le ditte  ammesse  la presentazione di  offerta  
migliorativa tramite piattaforma Mepa (Comunicazioni);

• che entro il  termine  previsto entrambi  i  partecipanti  hanno prodotto offerta  migliorativa firmata  
digitalmente. La Ditta "Poste Italiane" SpA ha offerto il ribasso del 5,5%, mentre la Ditta "Post &  
Service Group" Rete Soggetto ha offerto il ribasso del 15,5%, per il che il seggio di gara ha proposto  
l’aggiudicazione del servizio in favore della ditta “POST&SERVICE GROUP” Rete soggetto;

Rilevato che:

• con Determinazione  n.  470 del  10/05/2021 sono state  acquisite  e  fatte  proprie  le  risultanze  dei 
verbali  di  gara  n.  1/2021,  n.  2/2021 e  n.  3/2021 relativi  alla  RDO n.2773790 del  26/03/2021 , 
disponendo l’aggiudicazione della fornitura di che trattasi in favore della Ditta “POST&SERVICE 
GROUP”  Rete  Soggetto  con  sede  legale  a  Modugno  (BA),  Via  delle  Petunie,7  –  P.  Iva 
07532740722;

• con il medesimo atto ci è riservati di procedere alla stipula del contratto di fornitura tramite Mepa e 
all'esecuzione del servizio previa verifica del possesso dei requisiti ex art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 
in capo alla ditta aggiudicataria;

• che  con determinazione  n.  694 del  12.07.2021 è  stata  disposta  l’esecuzione  del  servizio  in  via 
anticipata ai  sensi  dell’art.  32 comma  13 del  d.lgs.  50/2016,  nelle  more della  sottoscrizione del  
contratto;

Dato atto che:

• ai sensi dell’art. 32, c. 5, del D.Lgs. 50/16, la stazione appaltante, previa verifica della proposta di  
aggiudicazione ai sensi dell’art. 33 c. 1, del D.Lgs 50/2016 provvede all’aggiudicazione;

• ai sensi del successivo comma 6 del citato art. 32, l’aggiudicazione non equivale ad accettazione 
dell’offerta e la stessa è irrevocabile fino al termine stabilito al successivo comma 8;

• come prescritto dal comma 7 del citato art. 32, l’aggiudicazione diventa efficace dopo la verifica del  
possesso dei prescritti  requisiti  in capo all’aggiudicatario provvisorio e fatto salvo l’esercizio del 
potere di autotutela ai sensi del successivo comma 8 dello stesso articolo 32;

Visto che,  sulla  base  dei  dati  autocertificati  in  sede  di  gara,  il  sottoscritto  funzionario  ha  proceduto 
all’accertamento  dei  requisiti  soggettivi  previsti  dal  codice degli  appalti  nei  confronti  dell'aggiudicataria 
“POST&SERVICE GROUP” Rete Soggetto, come di seguito specificato:

1. Richiesta prot. n. 12302 del 12.05.2021 del certificato e della visura delle iscrizioni dell'anagrafe 
delle sanzioni amministrative dipendenti da reato e certificazione negativa acquisita al Protocollo n. 
13929/2021;

2. Richiesta prot. n. 12301 del 12.05.2021 del certificato di regolarità fiscale in merito agli obblighi  
relativi al pagamento delle imposte e tasse secondo la legislazione italiana e certificazione acquisita  
al Protocollo n. 19832/2021;

3. Richiesta prot. n. 12314 del 12.05.2021 di certificazione ex art. 17 l. 68/99 sul rispetto delle norme in 
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materia di collocamento al lavoro dei disabili;

4. Richiesta prot.  n.  12315 del  12.05.2021 delle risultanze del  casellario giudiziale e certificazione 
negativa in data 14/06/2021 per tutti i soggetti indicati in richiesta;

5. Richiesta,  prot.  n.  12315  del  12.05.2021,  di  verifica  della  eventuale  sussistenza  di  procedure  
concorsuali e certificazione negativa acquisita al Protocollo n. 12700/2021;

6. Richiesta di visura camerale prot. n. 14754 del 11.06.2021 e acquisizione certificato in pari data  
tramite piattaforma in uso  alle PP.AA.;

7. Richieste,  prot.  n.  14586 e  14587 del  11.06.2021,  di  conferma dei  servizi  eseguiti  per conto di 
pubbliche amministrazioni (Comuni di Matino e Parabita) e certificazione dei servizi resi acquisita al 
Porotocollo n. 15745/2021 (Comune di Matino) e n. 14881/2021 (Comune di Parabita);

– che a fronte delle verifiche richieste sono stati acquisiti i seguenti riscontri dalle PP.AA. Interessate:
1.  Visura  delle  iscrizioni  dell'anagrafe  delle  sanzioni  amministrative  dipendenti  da  reato: 
certificazione  della Corte d'Appello di Bari acquisita al Protocollo n. 13929/2021;
2. Regolarità fiscale in merito agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse secondo la 
legislazione italiana: certificazione dell'Agenzia delle Entrate acquisita al Protocollo n. 19832/2021;
3. Casellario giudiziale: certificati acquisiti in data 14/06/2021 per tutti i soggetti indicati in richiesta 
attraverso il sistema Cerpa del Ministero della Giustizia;
4.  Sussistenza  di  procedure  concorsuali:  certificazione  del  Tribunale  di  Bari  –  Cancelleria 
Fallimentare acquisita al Protocollo n. 12700/2021;
5. Visura camerale acquisita al prot. n. 14754 del 11.06.2021;
6. Servizi analoghi resi presso altre Pubbliche Amministrazioni: certificati acquisiti al Protocollo n.  
15745/2021 (Comune di Matino) e Protocollo n. 14881/2021 (Comune di Parabita);

7. ottemperanza alla legge n. 68/99 in materia di collocamento al lavoro dei disabili: la richiesta, benchè  
regolarmente inoltrata via PEC dapprima alla DTL di Bari e successivamente reinoltrata all'ufficio del  
collocamento obbligatorio di Bari e all'ARPAL Regione Puglia, non è risultata riscontrata né consegnata 
nella casella Pec dei destinatari, tanto da renderne necessario un ulteriore inoltro alla Pec istituzionale  
della Città Metropolitana di Bari, che ha a sua volta indicato come ufficio competente ARPAL Regione 
Puglia, cui la richiesta è stata trasmessa il 23/07/2021 senza alcun riscontro. Per tutto quanto sopra in 
ordine alla richiesta prot. n. 12314 del 12.05.2021, avente ad oggetto la certificazione ex art. 17 l.  
68/99  sul  rispetto  delle  norme  in  materia  di  collocamento  al  lavoro  dei  disabili,  deve  ritenersi  
formato il silenzio assenso, così come espressamente preannunciato nella richiesta, mancando ogni 
riscontro da parte dei soggetti di volta in volta interessati nonostante l’ampio decorso dei termini di 
legge ;

Dato atto altresì che, a richiesta di questo Ente, in atti protocollo n. 14580 del 10.06.2021 e protocollo n.  
17044 del 09.07.2021, è stata acquisita la seguente documentazione afferente al possesso dei requisiti  di 
ordine speciale richiesti in relazione all'oggetto dell'appalto:

a) Attestazione di validità dei titoli abilitativi:Licenza individuale n. 2288/2013 - Autorizzazione generale n. 
3385/2013- Licenza individuale speciale n. 8/A2 tilasciata dal Ministero dello Sviluppo Economico;
nonché la seguente ulteriore documentazione richiesta da Capitolato:

b) Polizza fideiussoria definitiva costituita in conformità all’art. 103 del D.Lgs. n. 50/2016;
c) Polizza assicurativa  per Responsabilità Civile verso Terzi (R.C.T.) e verso Prestatori d’opera (R.C.O.) ;
d) L’indirizzo della sede operativa e ufficio di deposito/giacenza del servizio attivata nel territorio comunale;
e) Le credenziali di accesso al servizio telematico di tracciatura della posta raccomandata, monitorabile da parte 
della stazione appaltante tramite accesso web;  
f)  L’elenco  nominativo  del  personale  utilizzato,  completo  di  generalità  e  recapiti,  nonché  del  referente  
dell’appalto, individuabile anche tra il suddetto personale;

g) La dichiarazione resa in adempimento degli obblighi di tracciabilità di flussi finanziari di cui alla Legge 
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13.08.2010 n.136,  contenente gli  estremi  di  identificazione del  conto dedicato,  nonché le generalità e il 
codice fiscale delle persone delegate ad operare su tali conti;

Visto il DURC online emesso dall'INPS al progressivo n. 27221771 con validità fino al 20.11.2021, dal 
quale risulta in corso la regolarità contributiva della ditta affidataria del servizio “Post&Service Group Rete  
Soggetto” C.F./P.I: 07532740722;

Ritenuto pertanto che, sulla scorta della documentazione prodotta ed acquisita, allo stato degli atti nulla osta 
ai fini della presa d’atto dell’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione della gara;

Richiamata  al riguardo la Deliberazione del C.C. n. 24 del 20/05/2021, di approvazione del Bilancio 
di previsione 2021/2023;

Visti:

– gli artt. 107 e 109, comma 2, del D.Lgs. 18 agosto 2000 n. 267, relativi alla competenza dei  
dirigenti o dei responsabili dei servizi nei comuni privi di personale di qualifica dirigenziale;

-      il decreto del Sindaco n. 7 del 01.04.2020 nonché il successivo Decreto sindacale n. 19/2021, per 
effetto dei quali risulta attualmente conferita alla sottoscritta la Responsabilità dell’Area 2 “Segreteria 
Organi Istituzionali – Notifiche – Archivio e Protocollo – Servizio Elettorale – Pubblica Istruzione – 
Biblioteca - Contratti - Risorse Umane ed Organizzazione”;

Atteso che, per quanto sopra, sussiste la competenza all’adozione del presente provvedimento in capo 
alla scrivente in qualità di titolare della Struttura apicale Area 2 – titolare delle attribuzioni in materia di 
“Archivio e Protocollo” – ai sensi dell’art. 107 del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i.;

Ritenuta la propria competenza;

DETERMINA

1. Di prendere atto dell'intervenuta efficacia dell’aggiudicazione dell'appalto, esperito mediante RDO 
sul Mepa ai sensi dell'art. 36 comma 2 lett. a) del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., per l'affidamento 
dei servizi di gestione della corrispondenza ordinaria del Comune di San Pietro Vernotico per il  
periodo  di  quarantotto  mesi,  disposta  con determinazione  n.  470/2021   in  favore  dell'operatore 
economico  “POST&SERVICE GROUP” Rete Soggetto con sede legale a Modugno (BA), Via delle 
Petunie,7 – P. Iva 07532740722, per l’importo di aggiudicazione di € 7.267,00 annui oltre IVA 22% 
e così complessivamente € 29.067,00 oltre IVA 22% per l'intero periodo di durata contrattuale;

2. Di  procedere alla  stipula  del  contratto  di  fornitura,  previo  impegno  definitivo  dell’importo  
complessivo  di aggiudicazione dell'appalto di  € 29.067,00 oltre IVA 22%, e così complessivamente  
€  35.462,00 Iva inclusa come  di  seguito  specificato,  a  valere  sulla  prenotazione  assunta  con la 
richiamata determinazione  a contrarre n. 268/2021:

1. €   4.400,00 sul capitolo 1278  Miss. 01 Progr. 11 Tit. 01.03.02.16.02 del bilancio  2021;

2. €  8.865,50 sul capitolo 1278 Miss. 01 Progr. 11 Tit. 01.03.02.16.02 del bilancio 2022;

3. €  8.865,50 sul capitolo 1278 Miss. 01 Progr. 11 Tit. 01.03.02.16.02 del bilancio 2023;

4. €  8.865,50 sul capitolo 1278 Miss. 01 Progr. 11 Tit. 01.03.02.16.02 del bilancio 2024, dove la  
spesa sarà prevista;

5. €   4.465,50 sul capitolo 1278 Miss. 01 Progr. 11 Tit. 01.03.02.16.02 del bilancio 2025, dove la 
spesa sarà prevista;

3. Di procedere alla stipula del contratto tramite piattaforma Mepa;

4. Di dare atto che:

 Determina n. 961 /AREA 2 del  12/10/2021   -  pag. 4 di 7



COPIA

1. il  Responsabile  Unico  del  Procedimento  è  la  dott.ssa  Addolorata  Tafuro  –  Funzionario 
Responsabile dell'Area 2;

2. che la presente determinazione comporta i  riflessi sopra indicati  sulla situazione economico-
finanziaria e/o sul patrimonio dell’ente e che pertanto la sua efficacia è subordinata al visto di 
regolarità contabile attestante la copertura finanziaria,  da parte del Responsabile del Servizio  
Finanziario, in base al combinato disposto degli art. 151, comma 4, e 147-bis del TUEL;

3. che il controllo preventivo di regolarità amministrativa richiesto dall’art. 147 bis del TUEL e 
attestante  la  regolarità  e  la  correttezza  dell’azione  amministrativa,  si  intende  rilasciato  dal  
sottoscritto contestualmente all’adozione del presente provvedimento;

4. che il  sottoscritto responsabile del procedimento dichiara, ai sensi dell’art.  6 bis della Legge 
241/1990,  di  non  trovarsi  in  situazione  di  conflitto  di  interessi,  neppure  potenziale,  con  il  
soggetto beneficiario del presente provvedimento e di non incorrere in alcuna delle cause di  
incompatibilità previste dalla normativa vigente;

5. Di dare atto inoltre che:

a) alla presente procedura è stato attribuito dall'ANAC il seguente numero CIG: Z6430E52F3;

b) il contratto conseguente al presente provvedimento non è soggetto al termine dilatorio previsto 
dall’articolo 32, comma 10. del d.lgs 50/2016, poiché si tratta di acquisto effettuato attraverso il  
mercato elettronico ai sensi dell’articolo 36, comma 2, lettera a);

c) che la presente procedura sarà pubblicata nelle forme e con le modalità previste dall'articolo 29 
del d.lgs 50/2016 e 26 D.Lgs. n. 33/2013;

d) che si procederà alla liquidazione di quanto ordinato su presentazione di regolare fattura, previa  
acquisizione del DURC attestante la regolarità del fornitore ai fini INPS e INAIL e previo riscontro, 
per quantità e qualità, del servizio reso.

L`ESTENSORE IL RESPONSABILE PROCEDIMENTO

f.to Matteo MARTELLA f.to Dott.ssa Addolorata TAFURO

Lì 07/10/2021 IL FUNZIONARIO RESPONSABILE

f.to Dott.ssa Addolorata TAFURO

 Determina n. 961 /AREA 2 del  12/10/2021   -  pag. 5 di 7



COPIA

Visto si attesta la regolarità contabile  e la copertura finanziaria della determinazione di cui 
all'oggetto ai sensi dell'art. 151, comma 4°, e dell'art. 153, comma 5°, del T. U. - D.Lgs. 18 
agosto 2000 n. 267.

Impegni di Spesa

Num. Anno Capitolo Descrizione Importo Num.Imp Sub_Imp.

1 2021 1278 SERVIZI DI RACCOLTA, AFFRANCATURA, 
LAVORAZIONE, SMISTAMENTO, SPEDIZIONE E 
RECAPITO DELLA CORRISPONDENZA DEL 
COMUNE DI SAN PIETRO VERNOTICO PER IL 
PERIODO DI QUARANTOTTO MESI.

4400,00 452

2 2022 1278 SERVIZI DI RACCOLTA, AFFRANCATURA, 
LAVORAZIONE, SMISTAMENTO, SPEDIZIONE E 
RECAPITO DELLA CORRISPONDENZA DEL 
COMUNE DI SAN PIETRO VERNOTICO PER IL 
PERIODO DI QUARANTOTTO MESI.

8865,50 53

3 2023 1278 SERVIZI DI RACCOLTA, AFFRANCATURA, 
LAVORAZIONE, SMISTAMENTO, SPEDIZIONE E 
RECAPITO DELLA CORRISPONDENZA DEL 
COMUNE DI SAN PIETRO VERNOTICO PER IL 
PERIODO DI QUARANTOTTO MESI.

8865,50 15

4 2023 1278 SERVIZI DI RACCOLTA, AFFRANCATURA, 
LAVORAZIONE, SMISTAMENTO, SPEDIZIONE E 
RECAPITO DELLA CORRISPONDENZA DEL 
COMUNE DI SAN PIETRO VERNOTICO PER IL 
PERIODO DI QUARANTOTTO MESI.

8865,50 7/24

5 2023 1278 SERVIZI DI RACCOLTA, AFFRANCATURA, 
LAVORAZIONE, SMISTAMENTO, SPEDIZIONE E 
RECAPITO DELLA CORRISPONDENZA DEL 
COMUNE DI SAN PIETRO VERNOTICO PER IL 
PERIODO DI QUARANTOTTO MESI.

4465,50 3/25

L`Istruttore

Daniela PRESO

Lì 12/10/2021 Il Responsabile del Settore Finanziario

f.to Dott.ssa Fabiola SIMONE
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CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Reg. n. 1488

Il sottoscritto Addetto alla Pubblicazione, certifica che copia della presente determinazione è stata 
pubblicata  all'albo pretorio il  giorno  12/10/2021 e vi rimarrà  per 15 giorni consecutivi  ai  sensi 
dell'art.124, 1° comma del D.Lgs. N. 267 del 18/08/2000.

Dalla sede Municipale, addì 12/10/2021

L`addetto alla Pubblicazione
f.to Matteo MARTELLA

Documento prodotto in originale informatico e firmato digitalmente ai sensi del T.U. n. 445/2000,  
dell'art. 20 del D. Lgs. n.82/2005 e norme collegate. Tale documento è memorizzato digitalmente  
nella banca dati dell'Ente.

Copia conforme all'originale, per uso amministrativo

San Pietro V.co, 12/10/2021
______________________
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